Перечень сведений для разработки инструкции:
1. Название организации; фактический адрес; сфера деятельности; фамилия, имя, отчество руководителя; фамилия, имя, отчество лица, ответственного за пожарную безопасность (если назначено).
2. Информация об организационно-штатной структуре (заполнить таблицу):
	Параметр
	Количество

	Общая численность работающих (чел.)
	

	Максимальное сменное количество работающих (чел.) (при сменном графике работы)
	

	Параметр (удалить лишние галочки при заполнении)
	Да
	Нет

	Наличие инженерно-технического персонала в штате
	(
	(

	Наличие в штате работников, осуществляющих эксплуатацию теплогенерирующих аппаратов
	(
	(

	Наличие в штате работников, ответственных за подготовку и (или) проведение огневых работ
	(
	(

	Наличие в штате работников-исполнителей огневых работ
	(
	(

	Наличие в штате работников, работа по должности которых связана с хранением, перемещением, применением горючих газов, легковоспламеняющихся жидкостей, взрывоопасных пылей, твердых легковоспламеняющихся веществ и материалов
	(
	(


	Наличие в штате работников, осуществляющих работы по уборке, заготовке, переработке, хранению зерновых и зернобобовых культур и грубых кормов
	(
	(

	Наличие в штате членов внештатных пожарных формирований из числа (члены пожарной дружины, члены пожарно-технической комиссии)
	(
	(

	Наличие в штате работников, на которых возложены обязанности по проведению противопожарного инструктажа
	(
	(

	Наличие истопника в штате
	(
	(


3. Общая информация по объекту (заполнить таблицу):

	Параметр
	Наименование

	Степень огнестойкости здания (если известно)
	

	Площадь территории, га (при наличии)
	

	Количество въездов на территорию
	

	Этажность
	

	Площадь этажа (занимаемых помещений), м2
	

	Категория здания по взрывопожарной и пожарной опасности (если известно)
	

	Мощность котлов (при наличии котельной)
	

	Вид топлива, на котором работаем котельная (при наличии котельной)
	

	Наличие автостоянки
	

	Количество собственных автомобилей на стоянке
	

	Параметр (удалить лишние галочки при заполнении)
	Да
	Нет

	Наличие подвального этажа
	(
	(

	Наличие цокольного этажа
	(
	(

	Наличие мансардного этажа
	(
	(

	Наличие сварочных постов
	(
	(

	Наличие пожарных гидрантов
	(
	(

	Наличие пожарных водоемов
	(
	(

	Наличие пожарных резервуаров
	(
	(

	Наличие пожарных кранов
	(
	(

	Наличие пожарных насосов
	(
	(

	Наличие водонапорных башен
	(
	(

	Наличие контейнерной площадки на территории для сбора отходов
	(
	(

	Наличие выходов на кровлю
	(
	(

	Наличие пожарных лестниц
	(
	(

	Наличие рамп (разгрузочных)
	(
	(

	Возможность эксплуатации в ночное время
	(
	(

	Возможность постоянного (временного) проживания людей
	(
	(


4. Информация об имеющихся в составе производственных, складских, технический помещений, наружных установок (заполняется отдельно для каждого помещения, в том числе для электрощитовых, серверных и т.п.)

Красным цветом заполнены примеры. 
	Наименование помещения
	Площадь,

м2
	Категория по взрывопожарной и пожарной опасности (если известна)
	Какие наиболее опасные вещества используются (применяются, хранятся)

	Склад ликероводочных изделий
	40,52
	В2
	Этиловый спирт; горючая упаковка (полиэтилен, картон); деревянные поддоны

	Электрощитовая
	5,50
	В4
	Горючая изоляция электропроводов

	Склад горючих газов
	11,25
	А
	пропан

	Деревообрабатывающий цех
	60,73
	В1
	древесная пыль, древесина (сосна, дуб, береза)


5. Укажите полный перечень технологического оборудования, которое используется в процессе осуществления хозяйственной деятельности.

6. Укажите средства противопожарной защиты, имеющиеся на объекте (заполните таблицу):

Красным цветом заполнены примеры. 

	Наименование 
	Наличие
	Дата ввода в эксплуатацию
	Кто проводит техническое обслуживание

	Система пожарной сигнализации
	В наличии
	12.12.2022г.
	ЧТУП «МиАнДр»

	Система передачи извещений о чрезвычайных ситуациях «Молния».
	В наличии
	12.12.2022г
	Сигнал выведен в Минское городское управление МЧС

	Система пожаротушения
	В наличии
	12.12.2020г.
	Обслуживает собственник

	Система дымоудаления
	Отсутствует
	-
	-

	Противопожарные клапаны
	В наличии
	12.12.2022г.
	12 штук, своими силами, периодичность 1 раз в год

	Самоспасатели
	В наличии
	10.10.2019г.
	ГДЗК-У, количество 10 шт.

	Огнетушители
	В наличии
	Дата производства самого старого огнетушителя – 01.2018г.
	ОУ-5 (2шт), 

ОП-4 (12 шт.),

ОВП-10 (1шт)



	Противопожарное полотнище
	В наличии
	
	1 шт, размеры 1,5х2м.

	Пожарные краны
	В наличии
	
	25 штук, последняя оценка готовности проведена в июне 2022 года.

	Пожарные гидранты
	В наличии
	
	5 штук, последняя оценка готовности проведена в октябре 2022 года

	Пожарный резервуар
	В наличии
	
	1 шт., 450 м3, последняя оценка готовности проведена в октябре 2022 года


6. Периодичность уборки помещений; периодичность очистки систем вентиляции; кто осуществляет закрытие помещений в конце дня; у кого хранятся ключи от помещений; каким образом осуществляется пропускной режим в здании;
7. Информации о наличии мест для курения (есть либо нет, где находятся относительно здания (например: место для курения находится на улице рядом с рампой (выходом из служебной части здания и т.п.)).
8. Проводилась ли огнезащитная обработка строительных конструкций, каких-либо материалов (указать что конкретно подвергалось огнезащите, когда, срок действия огнезащитного состава).

9. Электронные варианты выкопировок из технических паспортов по каждому этажу.

10. Выслать копии приказов (распоряжений) (при наличии):

- о назначении ответственного за пожарную безопасность;

- о создании пожарной дружины (о раскреплении обязанностей на случай пожара между работниками, если создание пожарной дружины не обязательно);

- о создании пожарной пожарно-технической комиссии;
- о порядке организации подготовки по программе пожарно-технического минимума, проверки полученных знаний, умений и навыков, категории работников, подлежащих обязательной подготовке, место, периодичность проведения подготовки и лица, ответственные за ее организацию;
11. Разработан ли план действий работников на случай возникновения пожара и организованы ли проведение практических тренировок по его отработке с указанием даты последней отработки.

12. Материалы последней проверки МЧС (при наличии такой возможности).
13. Иная информация, которая на Ваш взгляд должна быть отражена в инструкции.
